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การ Login ระบบ



การ Login ใช้งานระบบคร้ังแรก
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1. ระบ ุUsername ท่ีไดจ้ากระบบเดิม
2. ระบ ุPassword ท่ีไดจ้ากระบบเดิม
3. คลิกปุ่ ม เขา้สู่ระบบ
4. ระบบจะแสดง popup แจง้ใหเ้ปล่ียน password ตาม 

Policy Datasafe
5. ระบบจะส่งอีเมลไปยงัลกูคา้ตามอีเมลท่ีลกูคา้เคยแจง้ Datasafe
6. ท าการคลิกลิงค ์
7. ระบบจะแสดงหนา้ใหล้กูคา้ก าหนด password ใหม่ หากก าหนด

ถกูตอ้งระบบจะแจง้ Success ลามารถใช ้username และ 
password นัน้ Login ระบบได้
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การ Login ใช้งานระบบ

1. ระบ ุUsername
2. ระบ ุPassword
3. คลิกปุ่ ม เขา้สู่ระบบ
4. จะแสดงหนา้แรกของระบบ และลกูคา้สามารถคลิกท า

รายการแต่ละเมนบูรกิารไดเ้ลย
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บริการเรียกดูข้อมูลในระบบ (Search Inventory)



บริการเรียกดูข้อมูลในระบบ (Search Inventory)

1 2 3

4

1. ส าหรบัคน้ Inventory ตามประเภทสนิคา้
• คลกิ select inventory type
• เลอืก Container, Filefolder, Tap
• คลกิปุ่ มคน้หา

2. ส าหรบัคน้ Inventory จ านวนมาก โดยการ 
Import File
• คลกิ Select search filed
• เลอืกขอ้มลูที่ตอ้งการจะคน้หา Short

Description, Long
Description, Item, Alternate 
Code

3. ส าหรบัดาวนโ์หลด file template
• คลกิลงิค ์Download Search File
• ระบขุอ้มลูลง Template
• บนัทกึไฟลใ์หเ้รยีบรอ้ย

4. คลกิปุ่ ม Import และเลอืกไฟลท์ี่บนัทกึไวเ้รยีบรอ้ย
ระบบจะแสดงตารางขอ้มลูตามที่คน้



บริการเรียกดูข้อมูลในระบบ (Search Inventory)

1. แสดงตารางขอ้มลูที่คน้ Inventory
• สามารถคน้ขอ้มลูในตารางได ้โดยคียใ์นช่องวา่งใตแ้ตล่ะ

คอลมันแ์ละ Enter
• กรณีตอ้งการกลบัคืนคา่ใหล้บขอ้มลูที่คียแ์ละEnter

2. ส าหรบั Export ขอ้มลู Inventory ที่คน้ในรูปแบบไฟล์
Excel

3. ส าหรบัเคลยีรค์า่การคน้หา
4. ส าหรบัเลอืกดขูอ้มลูทีละหนา้ กรณีขอ้มลูแสดงมากกว่า 1 หนา้
5. ส าหรบัหยิบรายการสนิคา้เขา้ในตระกรา้

• คลกิ check box รายการท่ีตอ้งการ
• คลกิปุ่ ม Add to cart

6. ส าหรบัเลอืกเมนกูารท ารายการ Order
• คลกิ select a service Type
• คลกิปุ่ ม Confirm&Add to Cart
ระบบจะแสดง popup แจง้เตือน Successfully 
Added to Cart
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บริการดูข้อมูลลูกค้า (Your Profile)



บริการดูข้อมูลลูกค้า (Your Profile)
1

2

3
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1. คลกิที่เมนู Your Profile
2. แสดงขอ้มลูตา่งๆของลกูคา้อา้งองิตามระบบเดิม
3. Address Email สามารถแกไ้ขหรอืเพิ่มเติมได้

มากกวา่ 2 รายการ
4. ส าหรบัเพิ่มหรอืแกไ้ขอีเมล

• กรณีตอ้งการแกไ้ขคลกิที่อีเมล แกไ้ข และคลกิ
ปุ่ มยืนยนั

• กรณีตอ้งการเพิ่ม คลกิลงิค์Add
Another email ระบอุีเมลใหม ่และ
คลกิปุ่ มยืนยนั

5. ส าหรบัเพิ่มที่อยูจ่ดัสง่ คลกิปุ่ ม Delivery
Address

6. แสดงขอ้มลูที่อยูจ่ดัสง่ทัง้หมดของลกูคา้
• กรณีแกไ้ข คลกิไอคอน 
• กรณีตอ้งการลบคลกิไอคอน

6

4



บริการดูข้อมูลลูกค้า (Your Profile)
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การเพิม่ทีอ่ยู่จัดส่ง (Delivery Address)
1. คลกิที่ช่อง Account Code และเลอืก Account Code
2. ระบุ Contact
3. ระบุAddress
4. ระบุ Zip code
5. Tampon ต าบล
6. Amphoe อ าเภอ
7. Province จงัหวดั
8. Phone เบอรโ์ทร
9. Fax
10. กรณีตอ้งการ default ใหท้ี่อยูน่ีแ้สดงในรายการแรกส าหรบัยืนยนั 

Order เสมอ
11. คลกิปุ่ มยืนยนั ระบบจะแสดงขอ้มลูในตารางที่อยูจ่ดัสง่
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บริการส่ังซ้ือวสัดุต่าง ๆ (BUY MATERIAL)



1

การ Key Order บริการส่ังซ้ือวสัดุต่าง ๆ (BUY MATERIAL)
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1. คลิกเมน ูBUY MATERIAL
2. เลือก Service Type ท่ีจะท ารายการ
3. เลือก Account Code
4. ระบจุ  านวนรายการท่ีตอ้งการ
5. คลิกปุ่ ม Add to Cart 
6. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ใน

หนา้ Order Cart
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การ Import Order บริการส่ังซ้ือวสัดุต่าง ๆ (BUY MATERIAL)

1. คลิกเมน ูBUY MATERIAL
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart

1

2

3

4



1. เลือก Service Type
2. ระบ ุQTY
3. ระบ ุAccount Code ท่ีตอ้งการท า

รายการ

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import File Order บริการส่ังซ้ือวสัดุต่าง ๆ (BUY MATERIAL)



การยืนยนั Order

12

3
4

51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search
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บริการฝากจัดเกบ็กล่องเอกสารใหม่(ADD NEW)



1

การ Key Order บริการฝากจัดเกบ็กล่องเอกสารใหม่(ADD NEW)
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1. คลิกเมน ูADD NEW
2. เลือก Service Type ท่ีจะท ารายการ
3. เลือก Account Code
4. เลือกประเภทงาน 
5. ระบ ุQTY
6. ระบ ุSize เฉพาะ Container
7. เลือก ใชร้หสัของลกูคา้เอง หรอื รหสั

Datasafe
8. กรณีเลือก ใชร้หสัของลกูคา้เอง ตอ้งระบ ุ

Alternate Code
9. คลิกปุ่ ม Add to Cart
10. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ใน

หนา้ Order Cart
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1

การ Key Order บริการฝากจัดเกบ็กล่องเอกสารใหม่(ADD NEW)

2

3

1. By Key Alternate Code
- คลกิปุ่ ม Create 
- ระบ ุAlternate Code
- คลกิปุ่ ม Save

2. By Import File
- ดาวนโ์หลดไฟล ์Template
- ระบขุอ้มลูลงบน Template และบนัทกึไฟลใ์หเ้รยีบรอ้ย
- คลกิปุ่ ม Browse File และเลอืกไฟลท์ี่จะ import

3. แสดงข้อมูลรายการ Alternate 
Code ตามไฟลท์ี ่import

Create Alternate Code



การ Import Order บริการฝากจัดเกบ็กล่องเอกสารใหม่(ADD NEW)

1. คลิกเมน ูADD NEW
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart
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1. เลือก Service Type
2. ระบ ุObject
3. ระบ ุSize (เฉพาะ Container)
4. เลือกใชร้หสั customer หรือ 

Datasafe
5. ระบ ุAlternate ส าหรบั กรณีเลือกใชร้หสั

Customer (ตอ้งไมเ่กิน 15 digit)
6. ระบ ุAccount Code ท่ีตอ้งการท า

รายการ

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import File Order ฝากจัดเกบ็กล่องเอกสารใหม่(ADD NEW)

4 5 6



การยืนยนั Order

12
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51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search
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บริการงานเบิก REFILE



1

การ Key Order บริการ REFILE

2

3

4
5

1. คลิกเมน ูREFILE
2. เลือก Service Type ท่ีตอ้งการท ารายการ
3. กรณีลกูคา้ใช ้Alternate Code

• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก
แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

4. กรณีลกูคา้ใช ้Item Code
• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก

แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

5. คลิกปุ่ ม Add to Cart
6. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ในหนา้

Order Cart
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การ Import Order บริการ REFILE

1. คลิกเมน ูREFILE EFILE
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. กรณีใชไ้ฟลใ์นรูปแบบของลกูคา้ คลิก
ปุ่ ม Import Customer 
Template และเลือกไฟลอ์พัโหลด 

5. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart

1 2 3
4

5

หมายเหต:ุ ขอ้ 4 ในไฟลข์องลกูคา้ตอ้งมีช่ือคอลมัน ์Alternate Code หรอื Item Code อย่างใดอย่างหนึ่ง



1. เลือก Service Type
2. ระบ ุItem Code กรณีลกูคา้ใช ้

Item Code
3. ระบ ุAccount Code กรณีลกูคา้ใช ้

Alternate Code

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import Order บริการ REFILE

หมายเหต:ุ การระบ ุAlternate Code และ Item Code ตอ้งระบอุย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้



การยืนยนั Order
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3
4

51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search
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บริการห้องตรวจเช็คเอกสาร (Access Viewing Room) ,รับกล่องทีค่ลงั ,น าส่งเอกสาร By E-mail



1

การ Key Order บริการห้องตรวจเช็คเอกสาร (Access Viewing Room) ,รับกล่องทีค่ลงั ,น าส่งเอกสาร By E-mail

2

3

4

5

1. คลิกเมน ูACCESS
2. เลือก Service Type ท่ีตอ้งการท ารายการ
3. กรณีลกูคา้ใช ้Alternate Code

• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก
แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

4. กรณีลกูคา้ใช ้Item Code
• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก

แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

5. คลิกปุ่ ม Add to Cart
6. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ในหนา้

Order Cart
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การ Import Order บริการ บริการห้องตรวจเช็คเอกสาร (Access Viewing Room) ,รับกล่องทีค่ลงั ,น าส่งเอกสาร By E-mail

1. คลิกเมน ูACCESS
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. กรณีใชไ้ฟลใ์นรูปแบบของลกูคา้ คลิก
ปุ่ ม Import Customer 
Template และเลือกไฟลอ์พัโหลด 

5. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart

1 2 3
4

5

หมายเหต:ุ ขอ้ 4 ในไฟลข์องลกูคา้ตอ้งมีช่ือคอลมัน ์Alternate Code หรอื Item Code อย่างใดอย่างหนึ่ง



1. เลือก Service Type
2. ระบ ุItem Code กรณีลกูคา้ใช ้

Item Code
3. ระบ ุAccount Code กรณีลกูคา้ใช ้

Alternate Code

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import Order บริการห้องตรวจเช็คเอกสาร (Access Viewing Room) ,รับกล่องทีค่ลงั ,น าส่งเอกสาร By E-mail

หมายเหต:ุ การระบ ุAlternate Code และ Item Code ตอ้งระบอุย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้



การยืนยนั Order

12

3
4

51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search

3

4

5



บริการท าลายเอกสาร(DESTROY)



1

การ Key Order บริการท าลายเอกสาร(DESTROY)

2

3

4

5

1. คลิกเมน ูDESTROY
2. เลือก Service Type ท่ีตอ้งการท ารายการ
3. กรณีลกูคา้ใช ้Alternate Code

• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก
แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

4. กรณีลกูคา้ใช ้Item Code
• กรณีไมแ่นใ่จตอ้งการคน้ใหค้ลิก

แลว้คลิกเลือกรายการ และคลิกปุ่ ม 
Add to Cart

• กรณีทราบรหสัใหคี้ยใ์นชอ่งวา่งและคลิก
ปุ่ ม Add to Cart 

5. คลิกปุ่ ม Add to Cart
6. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ในหนา้

Order Cart

6



การ Import Order บริการท าลายเอกสาร(DESTROY)

1. คลิกเมน ูDESTROY
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. กรณีใชไ้ฟลใ์นรูปแบบของลกูคา้ คลิก
ปุ่ ม Import Customer 
Template และเลือกไฟลอ์พัโหลด 

5. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart

1 2 3
4

5

หมายเหต:ุ ขอ้ 4 ในไฟลข์องลกูคา้ตอ้งมีช่ือคอลมัน ์Alternate Code หรอื Item Code อย่างใดอย่างหนึ่ง



1. เลือก Service Type
2. ระบ ุItem Code กรณีลกูคา้ใช ้

Item Code
3. ระบ ุAccount Code กรณีลกูคา้ใช ้

Alternate Code

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import Order บริการ บริการห้องตรวจเช็คเอกสาร (Access Viewing Room) ,รับกล่องทีค่ลงั ,น าส่งเอกสาร By E-mail

หมายเหต:ุ การระบ ุAlternate Code และ Item Code ตอ้งระบอุย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้



การยืนยนั Order

12

3
4

51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search

3

4

5



บริการอ่ืน ๆ (OTHER SERVICE)



1

การ Key Order บริการอ่ืนๆ (OTHER SERVICE)

2

3

4

5

1. คลิกเมน ูOther Service
2. เลือก Service Type ท่ีจะท ารายการ
3. เลือก Account Code
4. ระบจุ  านวนรายการท่ีตอ้งการ
5. คลิกปุ่ ม Add to Cart 
6. ระบบจะแสดงรายการคีย ์Order ใน

หนา้ Order Cart

6



การ Import Order บริการอ่ืนๆ (OTHER SERVICE)

1. คลิกเมน ูOther Service
2. คลิกดาวนโ์หลด File Template 

ระบขุอ้มลูลงฟอรม์และบนัทกึให้
เรยีบรอ้ย

3. คลิกปุ่ ม Import และ เลือกไฟลท่ี์
บนัทกึไว ้

4. ระบบจะแสดงรายการ import ใน
หนา้ Order Cart

1

2

3

4



1. เลือก Service Type
2. ระบ ุQTY
3. ระบ ุAccount Code ท่ีตอ้งการท า

รายการ

การระบุข้อมูลลงบน Excel Template

1 2 3

การ Import File Order บริการอ่ืนๆ (OTHER SERVICE)



การยืนยนั Order

12

3
4

51. เลือกท่ีอยู่จดัส่ง
2. กรณีตอ้งการแนบไฟล์
3. กรณีตอ้งการระบขุอ้ความแจง้เพิ่มเติม
4. คลิกปุ่ ม Confirm Work Order



การยืนยนั Order

1 2

1. แสดง pop up แจง้บนัทกึรายการ
ส าเรจ็

2. แสดง pop up แจง้ยืนยนั Order
- Print ส าหรบัดาวนโ์หลด PDF
- Order By ผูท้  ารายการ 

Order
- Order Date วนัท่ีท ารายการ
- Batch Order Number



Email Confirm Batch
กรณีท ารายการส าเรจ็จะไดร้บัอีเมลยืนยนั Batch Number



Order Status Report
กรณีท ารายการส าเรจ็ระบบจะบนัทกึในเมน ูOrder Status Report อตัโนมตัิ

1
2

1. ส าหรบัดรูายละเอียดขอ้มลูยืนยนั Batch
2. ส าหรบัดาวนโ์หลดขอ้มลูยืนยนั Batch (PDF)
3. ส าหรบั Export Order ทัง้หมด (Excel)
4. ส าหรบัคน้หาขอ้มลู คียข์อ้มลูใตค้อลมัน ์และคลิก

ปุ่ ม Search
5. ส าหรบัลา้งขอ้มลูการ Search

3

4

5



Thank You
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